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5.5 Richiesta nuovo profilo — Iscritto all’Ordine

Il seguente paragrafo illustra i passaggi necessari per la compilazione della candidatura per
I'iscrizione all'Ordine dei Dottori Agronomi e dei Dottori Forestali. Questa funzione é rivolta agli
utenti registrati ma non ancora iscritti all'Ordine. La candidatura richiede la compilazione di una
serie di dati obbligatori, che verranno richiesti attraverso piu pagine.

L'utente potra proseguire alla pagina successiva solo se tutti i dati obbligatori della pagina corrente
sono stati inseriti. Inoltre, & possibile modificare i dati inseriti in ogni pagina prima dell'invio della

richiesta, cosi come nelle figure riportate eseguendo la procedura indicata:

Richiedi nuovo profilo

Seleziona il nuove profilo

Isentio all'Ordine
SELEZIONA

Tscrizione STP
SELEZIONA

Operators CONAF Nananale
SELEZIONA

Operatore Exu Exterms
SELEZIONA

Operstors Exti di Formazione
SELEZIONA

Operatars Exti in Converzione
SELEZIONA

Operators Fornitors di Servizt
SELEZIONA

Operators Ordmi Territoriah
SELEZIONA

Operators Riviste
SELEZIONA

Operators STP
SELEZIONA

L'utente clicca sul pulsante “SELEZIONA” per accedere all’iscrizione all’'Ordine e visualizzare la

procedura d’iscrizione
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Figura 4 — Step 1

Step 1: Compilazione dei dati “Dati Anagrafici” nella prima pagina, i dati personali come: nome,
cognome, codice fiscale, sesso; sono inseriti automaticamente dal Sistema, mentre, provincia di
nascita, Citta di nascita, e cittadinanza 'utente, deve inserire manualmente i dati mancanti e
aggiungere in allegato una foto di un documento d’identita. Una volta compilati i campi 'utente

premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la compilazione della sua iscrizione
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DEI DOTTOR AGRONOMI E DEY DOTTORI FORESTAL

Tada Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profile J iscrizione / Dati Anagrafici f Residenra e contatti /

Iscrizione: Step 2

| 6 Residenza e contatti | ‘ Dati residenziali e contatti
e . [=m Jis
i eddensa © Citta ds reidenza * I

i .| 000 00000
tevdrizm i ressienza Wumsers o resadenza © e
[ ——— | | | — |
Email ordinana * I PEC *

F— = | Inserire numern
“Wrirfora * Wotro Tebvdore

Precedents Sucressivo Torna alla home
Legenda

* Camipo obbligatorio
** Campa non modificabile compilato automaticamente

Figura 5 — Step 2

Step 2: Compilazione dei dati di “Residenza e contatti” nella seconda pagina, I'utente deve inserire

i dati relativi alla propria residenza e contatti.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione; ha la possibilita di tornare allo step precedente tramite il pulsante

“Precedente” che permette, in caso, di modificare i dati inseriti precedentemente.
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Iscrizione: Step 3

Sede legale
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* Campo otblgaroea

+* Campa nen moddcatsle complitn avtomaticanents

Figura 6 — Step 3

Step 3: Compilazione dei dati riferiti alla “Sede legale” nella terza pagina, I'utente deve inserire i

uxn

dati relativi alla propria sede legale compilando i campi obbligatori contrassegnati con
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T Bragrafica Prbcy

i snacrws profils # arisiona ¢ Tkl dougraficl £ Residensa o cookaitl & Sede legaln

Iscrizione: Step 3

Sede legale
ow lrgas
5 -
i i B e
Prossencia
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Ieries umern & Teivioon e ———
Trivtemy Yty Pan Sinade
Inder e indi el B i PF
= it e
Inaerine st e s Fareonok
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Inseree ! Ttk
Tz

Legenda

* Campan cbbipatnng
" € aeTiEn o madlisas e el Bl Bmats prene

Figura 6.1 - Step 3.1

Step 3.1: L'utente alla sezione “Sede legale diversa dalla residenza” se seleziona “Si”, deve di

conseguenza compilare i relativi campi di “Provincia”, “Indirizzo”, “Numero”, “CAP”. In alternativa

se |'utente seleziona “No” compila i campi richiesti.

Una volta compilati i campi obbligatori I'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Todo Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profilo / scrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

@ oati accesso professione ‘

O TitaloEstero

Torna alla home
Eritte

Legenda

* Campo abbligatorio
** Campa non modificabile compilato automaticamente

Figura 7 — Step 4

Step 4: Compilazione dei dati di “Dati accesso professione” nella quarta pagina, I'utente deve

inserire i dati relativi alla propria professione.

A SISTEMA INFORMATIVO s § W@ = o
1
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Todo Anagrafica Palicy

Richiedi nuovo profile / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

[ m— |

Sezione B

Torna alla home
Precedente Successivo

Figura 7 — Step 4.1

Step 4.1: L'utente sceglie la “Sezione A” o la “Sezione B”.
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Iscrizione: Step 4

Diati di accessa alla professione
e
Sanome A cm—— L
=0 e YR
) et s ot

v T o shalitanone

m

Figura 7 — Step 4.2

Step 4.2: L'utente sceglie la “Sezione A” e prosegue selezionando il “Titolo richiesto” che puo essere

Dottore Agronomo o Dottore Forestale

A SISTEMA INFORMATIVO

DEI DOTTORY AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

Richiedi nuovo profilo / tscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale # Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Sezione A - -
T Ortr terntonais *
Dottore Forestale -

Tikolo rchissto

) ol estern

{LS) - DM 509/98 Inserire I'ann di abilitazione.

ale (LM) - DM 270104 fime itamone”

Torna alia home
m

Figura 7 — Step 4.3
Step 4.3: L'utente sceglie la “Sezione A” e seleziona il “Titolo richiesto” scegliendo il titolo di laurea

tra quelle presenti
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso ally professione
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Figura 7 — Step 4.4

Step 4.4: Selezionando come titolo di laurea “Diplomi di Laurea (DL)” sara possibile selezionare una

delle classi di laurea presenti nell’apposito elenco
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Figura 7 — Step 4.5

Step 4.5: Selezionando come titolo di laurea “Laurea Specialistica (LS) — DM 509/99” sara possibile

selezionare una delle classi di laurea presenti nell’apposito elenco
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Figura 7 — Step 4.6

Step 4.6: Selezionando come titolo di laurea “Laurea Magistrale (LM) — DM 270/04” sara possibile

selezionare una delle classi di laurea presenti nell’ apposito elenco
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Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

Sezione A i

== e
[T r—

Dottore Agronoma -

Teinio nchvests -

[ Titolo Estero

Laurea Magistrale (LM) - DM 270/04 - LM-3 Architettura del paesaggio -

Tipo i arrea - Casse & Lurea ~

Comodibuwear  Aeodiwest

Universita

[y

T —— | mserive ranno di abitzzione

‘Aano abitazcne ©
Dottore Agronema

Dottore Forestale

Figura 7 — Step 4.7

Step 4.7: Selezionato il tipo di laurea e la classe di laurea, I'utente puo selezionare due tipologie di

abilitazione.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Tado Anagrafica Policy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatii / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

- Seziane A - ! -
Sezone Orame temaanate
@ oat accesso professione ‘
(s) s Dottore Agronoma -

Trolo nchuesto ©

B Titolo Estero

Decreto riconostimento Titolo Estern * ﬁ Clicca qui per eseguire [upload
Formati accettat: pdf

gg/mm/ aaaa m}
[y
it tckadi atiitaziar = Inserire Fanna di abilitazione
Selezionare tipologia di abilitazione
Tipoiogia baitazione * ‘Aana iaazions -

it

Figura 7 — Step 4.8
Step 4.8: L'utente che ha conseguito il titolo estero ha la possibilita di selezionare I'apposita casella
“Titolo Estero” e tramite apposito upload carica, in formato pdf, il decreto di riconoscimento del

titolo estero.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Todo Anagrafica Palicy

Richiedi nuovo profilo / Iscrizione / Dati Anagrafici / Residenza e contatti / Sede legale / Dati accesso professione /

Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

- Serione - -
Sezne - Ordine terntonale *
|
5 Biotecnologo agrario -

Agronoma lunior

Forestale lunior

LS 2 Biotecnologo agrario

Laurea Magistrale (LM) - DM 270/04 v

Tipa di laurea *

Dottore Agronomo A m

Tipolaga abiitazone Anne anilitazone -

Universiita

Ateneo abdazone ©

Agronomao gg/ mm/ aaaa s}
Detrets nconascments qualifica professinaie D3tz ricannsciments qualiea prafessionals

m$ Torna alla home
Figura 8 — Step 4.9

Step 4.9: In alternativa I'utente sceglie la “Sezione B” e prosegue selezionando il “Titolo richiesto”

scegliendo il titolo di laurea tra quelle presenti
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione
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Figura 9 — Step 4.9.1

Step 4.9.1: L'utente sceglie la “Sezione B” e seleziona il “Titolo richiesto” scegliendo il titolo di

laurea tra quelli elencate
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Iscrizione: Step 4
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Figura 9 — Step 4.9.2

Step 4.9.2: Selezionando come titolo di laurea “Laurea (L) — DM 509/99” sara possibile selezionare

la classe di laurea presente nell’apposito elenco
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Iscrizione: Step 4

Dati di accesso alla professione

‘Sezione B - [ — -
ona\:ian:esnprmasinne

Bistecnologa agrario -

Tiesin richirss *

[ Titolo Estera

Laurea (L) - DM 270706 - Fﬂm -
I

T

[T Ao o e ¢

g

Agranamo funiar |

g Smame T rep—

s

Asraco shivtznone *

Agronoma gE/mm/ azaa =]

Tomaalla| ne
- e

Figura 9 — Step 4.9.3

Step 4.9.3: Selezionando come titolo di laurea “Laurea (L) — DM 270/04” sara possibile selezionare

la classe di laurea presente nell’apposito elenco
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Iscrizione: Step 4
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Figura 9 — Step 4.9.4

Step 4.9.4: Selezionando come titolo di laurea “Diplomi Universitari (DU)” non ci sara alcuna classe
di laurea da selezionare.
Una volta compilati i campi, 'utente, premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Iscrizione: Step 5
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Figura 10 - Step 5

Step 5: Compilazione dei dati di “Professione” nella quinta pagina, l'utente deve inserire i dati

relativi alla propria professione
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Iscrizione: Step 5
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Figura 11 — Step 5.1

Step 5.1: L'utente alla sezione “Dipendente dello stato o di altra pubblica amministrazione” sceglie

“Si”, e selezionera “L'ordinamento della amministrazione di appartenenza consente / prevede

l'esercizio della libera professione” e sceglie tra le opzioni disponibili.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Figura 12 — Step 6

spos f W O = terca e

Step 6: Compilazione dei dati di “Iscrizione EPAP” nella sesta pagina, |'utente deve inserire i dati

relativi alla propria iscrizione EPAP.

Se non vengono compilati i campi il sistema impostera “No” nella sezione “Iscrizione EPAP”.

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la

compilazione della sua iscrizione.
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Figura 13 — Step 7

Step 7: Compilazione dei dati di “Documenti” nella settima pagina, I'utente deve inserire i dati

relativi alle proprie dichiarazioni
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Iscrizione: Step 7

Allegati e dichiarazioni

Si

No

Richiesta rilascio token *

No

Richiesta assegnazione PEC *

Richiesta rilascio smart card *

Pagamenti *
o Documenti me [} cTicea qui per eseguire ['upload
Formati accettati: pdf
Ballo
Tassa

Quota iscrizione

Quota smartcard

Quota

Clicca qui per eseguire I'upload
Formati accettati: pdf

Clicca qui per eseguire I'upload

Tipo pagamento =

Formati accettati: pdf

-

Figura 14 - Step 7.1

Step 7.1: L'utente deve inserire almeno 3 tipologie di pagamento scegliendo tra quelli elencati:
L'utente allega, di seguito, un documento in formato pdf per ogni tipologia di pagamento inserito.

Premendo il pulsante “Aggiungi pagamento” |'utente aggiunge un ulteriore modalita di pagamento
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Iscrizione: Step 7

Allegati e dichiarazioni

ichiesta riascn taken - ichiesta riason smart card ©

Richiesta assegnazions PEC -

- Pagamenti*
© oocument Bolla 2 [l Testpar N
Tipo pagameata * L
- Formati accettati: pdf
Ballo - [ Testpdf

Tipe pagamenta *
Formati accettati: pdf

Quota iscrizione - [ Testpdf

Tipo pagaments ~

Farmati accattati: paf

. ) Clicca qui per eseguire I'ipload
Formats accettati: paf

==

Figura 15 — Step 7.2

Step 7.2: L'utente deve inserire almeno 3 tipologie di pagamento scegliendo tra quelli elencati
Premendo il pulsante “Aggiungi pagamento” |'utente aggiunge un ulteriore modalita di
pagamento. L'utente ha la possibilita di rimuovere una tipologia di pagamento selezionando I'icona

del cestino "
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Allegati e dichiarazioni

Documento di identita * @ Clicca qui per eseguire ['upload
Formati accettati: pdf, jpg

Allegati

D * Dichiara sotto la mia responsabilita penale che i dati dichiarati corrispondono al vero.

(O * Dichiaro di aver letto e compresa gli adempimenti degli iscritti come riportati nel seguente link.

Torna alla home
it

Legenda

* Campo obbligatorio
** Campo non modificabile compilato automaticamente

Figura 16 — Step 7.3

Step 7.3: L'utente inserisce un documento d’identita in formato PDF o JPG, e compila le due

dichiarazioni obbligatorie. Premendo il pulsante “Aggiungi allegato” |'utente aggiunge un ulteriore
documento d’identita in formato PDF.

Allegati e dichiarazioni

Documento di identita I Clicca qui per eseguire 'upload
Formati accettati: pdf, jpg

Allegati

Inserire descrizione

Inserire descrizione ©

|| Qlicca qui per eseguire 'upload
Formati accettati: pdf

[ * Dichiaro sotto la mia respansabilita penale che i dati dichiarati corrispandano al vero.

[ * Dichiaro di aver letto @ compreso gl adempimenti degli iscritti come riportati nel seguente link

Torna alla home

L'utente ha la possibilita di rimuovere una tipologia di pagamento selezionando I'icona del cestino

Una volta compilati i campi l'utente premendo il pulsante “Successivo” prosegue con la
compilazione della sua iscrizione.
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Iscrizione: Step 8

Invia Richiesta

Per confermare e inviare la domanda cliccare "I jone"
fornaalia home
Pracedente

© - |

Legenda

* Campo abbiigatoria
** Campo non madificabile compilato automaticamente

Figura 17 — Step 8

Step 8: Compilazione della sezione “Invio”, in questa sezione I'utente premendo il pulsante “Invio
Iscrizione” invia all’operatore la sua richiesta di iscrizione all’Ordine.
In questa fase I'utente premendo il pulsante “Precedente” ha la possibilita di ritornare alle sezioni

precedenti e modificare i dati inseriti.

Note:

L'utente puo interrompere la compilazione in qualsiasi momento e riprendere da dove ha interrotto

in un secondo momento.

La compilazione dei dati avviene attraverso una serie di pagine, ognuna delle quali presenta un tasto

"Successivo" per passare alla pagina successiva e un tasto "Precedente" per tornare alla pagina

precedente.

Tutti i dati obbligatori devono essere inseriti per poter procedere alla pagina successiva.

Prima dell'invio della richiesta, |'utente puo rivedere tutti i dati inseriti e modificarli.

Lo stato della richiesta d’iscrizione una volta inviata verra registrata nello stato “In Valutazione” fin

quando un Operatore confermera la richiesta trasformando lo stato della richiesta in “Iscritto”.
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